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I. Logowanie do Bazy Wiedzy ANS w Tarnowie  

1. W oknie przeglądarki internetowej należy wprowadzić adres URL Bazy Wiedzy: 
https://rpt.pwsztar.edu.pl/ 

2. Aby zalogować się, należy kliknąć przycisk Zaloguj się, znajdujący się w prawym górnym rogu 
ekranu. 

 

3. Przycisk wywołuje okno logowania. Logowanie do Bazy Wiedzy odbywa się z wykorzystaniem 
danych z Portalu Pracownika lub E-dziekanatu.  

 

4. Po wpisaniu loginu i hasła oraz potwierdzeniu operacji przyciskiem Logowanie 
wyświetlony zostanie Regulamin Repozytorium. Należy zapoznać się z nim i kliknąć 
Akceptuj.  
UWAGA: Akceptacja regulaminu jest konieczna, aby modyfikować swoje dane 
profilowe lub wprowadzać informacji o publikacjach. Regulamin jest wyświetlany tylko 
przy pierwszym logowaniu.  

 

Należy wpisać nazwę 
użytkownika (login) oraz 
hasło z Portalu Pracownika 
lub E-dziekanatu 

https://rpt.pwsztar.edu.pl/
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5. Akceptacji wymaga również klauzula RODO, która zostanie wyświetlona po 
potwierdzeniu zapoznania się z regulaminem.  

 

 
 
6. Po pomyślnym zalogowaniu się, w prawym górnym rogu ekranu pokaże się komunikat 

powitalny oraz ikona użytkownika. 
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II. Jak przejść do profilu użytkownika? 

Profil użytkownika można wywołać, korzystając z jednego z dwóch opisanych niżej 
sposobów 
 

Sposób pierwszy: 

1. Po zalogowaniu się należy kliknąć ikonkę użytkownika (awatar), znajdującą się w prawym 
górnym rogu ekranu. 

 

 

2. Po rozwinięciu menu, należy kliknąć login użytkownika. 
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Sposób drugi: 

1. W oknie wyszukiwarki należy wpisać imię i nazwisko i zatwierdzić wyszukiwanie przyciskiem 
Enter lub klikając ikonę lupy.  

 

 

2. Po uzyskaniu wyników należy kliknąć w szukane imię i nazwisko. 
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III. Edycja profilu użytkownika 

Użytkownik może uzupełnić lub zmienić dane profilowe. Aby rozpocząć edycję danych, należy 
kliknąć przycisk Edytuj umieszczony po prawej stronie ekranu profilowego.  
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IV. Dodawanie adresu e-mail 

1. Aby dokonać zmian w adresie e-mail należy uruchomić tryb edycji profilu (zob. pkt III). 
2. W polu Email należy kliknąć w pole tekstowe, aby zmienić lub dodać adres e-mail.  
 

 

3. Po wprowadzeniu zmian należy je zatwierdzić. Służy do tego zielony przycisk Zatwierdź. 
 

 
4. Klikając ikonkę zielonego plusa, możemy dodać alternatywny adres e-mail. Po kliknięciu 

przycisku  pojawi się okno tekstowe, gdzie należy wprowadzić adres i zatwierdzić zmiany 
zielonym przyciskiem Zatwierdź. 



10 
 

5. Po kliknięciu przycisku Zatwierdź na górze ekranu pojawi się komunikat o zapisie zmian. 
Wprowadzone zmiany należy dodatkowo zatwierdzić przyciskiem OK. 

 

 
6. Poprawnie dodany adres e-mail pojawia się w bloku tekstu obok ikony lub zdjęcia użytkownika.  
 

  



11 
 

V. Dodawanie i zmiana numeru telefonu 

1. Aby dodać lub zmienić numer telefonu, należy uruchomić tryb edycji profilu (zob. pkt III) 
2. W polu Telefon należy kliknąć w pole tekstowe i wpisać właściwy numer.  
 

 
3. Po wpisaniu numeru telefonu należy zaakceptować zmiany, klikając przycisk Zatwierdź. 

 

 

4. Po kliknięciu przycisku Zatwierdź na górze ekranu pojawi się komunikat o zapisie zmian. 
Wprowadzone zmiany należy dodatkowo zatwierdzić przyciskiem OK. 
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5. Właściwie wprowadzony numer telefonu pojawia się w dolnej części profilu użytkownika po 

lewej stronie. 
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VI. Dodawanie adresu strony www użytkownika 

1. Aby dodać adres strony domowej do profilu użytkownika, należy włączyć tryb edycji  
(zob. punkt III). 

2. W polu Strona domowa należy kliknąć w pole tekstowe, żeby wprowadzić adres strony 
domowej. 

 

 

3. Po wpisaniu adresu strony domowej należy zatwierdzić zmiany, klikając przycisk Zatwierdź. 
 

 
4. Po kliknięciu przycisku Zatwierdź na górze ekranu pojawi się komunikat o zapisie zmian. 

Wprowadzone zmiany należy dodatkowo zatwierdzić przyciskiem OK. 
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5. Poprawnie dodany adres strony domowej pojawia się w bloku tekstu obok ikony lub zdjęcia 
użytkownika.  
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VII. Dodawanie numeru pokoju 

1. Aby dodać numer pokoju do profilu użytkownika, należy włączyć tryb edycji (zob. punkt III). 
2. W polu Pokój należy kliknąć w pole tekstowe, żeby wprowadzić numer pokoju. 
 

  
3. Po wpisaniu numeru pokoju należy zatwierdzić zmiany, klikając przycisk Zatwierdź. 
 

 
4. Po kliknięciu przycisku Zatwierdź na górze ekranu pojawi się komunikat o zapisie zmian. 

Wprowadzone zmiany należy dodatkowo zatwierdzić przyciskiem OK. 
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5. Poprawnie wprowadzony numer pokoju pojawia się w dolnej części profilu użytkownika po 
lewej stronie. 
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VIII. Dodawanie terminu konsultacji 

1. Aby dodać termin konsultacji do profilu użytkownika, należy włączyć tryb edycji (zob. punkt III). 
2. W polu Konsultacje należy kliknąć w pole tekstowe, żeby wpisać dzień tygodnia i godziny 

(np. czwartek, godz. 10:00-11:00, p. C 01). Wszystkie terminy należy wprowadzić w jednym 
wierszu, oddzielając je znakami interpunkcyjnymi. 

 

 

3. Wprowadzone zmiany należy zatwierdzić przyciskiem Zatwierdź. 

 

 

4. Po kliknięciu przycisku Zatwierdź na górze ekranu pojawi się komunikat o zapisie zmian. 
Wprowadzone zmiany należy dodatkowo zatwierdzić przyciskiem OK. 
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5. Poprawnie wprowadzone terminy konsultacji pojawiają się w dolnej części profilu po lewej 
stronie. 
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IX. Dodawanie zdjęcia profilowego  

1. Należy przygotować zdjęcie profilowe w formacie jpg, png lub gif; rozmiar pliku nie powinien 
przekraczać 250 KB.  

2. Aby dodać lub zmienić zdjęcie profilowe profilu użytkownika, należy włączyć tryb edycji  
(zob. punkt III). 

3. Pod ikoną pracownika pojawi się aktywny przycisk Zmień zdjęcie, który należy kliknąć. 

 
4. Pojawi się okno umożliwiające wybór właściwego pliku ze zdjęciem profilowym. Należy 

kliknąć przycisk Wybierz plik. 
 

 
5. Po otwarciu okna umożliwiającego wybór należy wskazać przygotowany plik ze zdjęciem 

profilowym i kliknąć przycisk Otwórz. 
6. Wprowadzone zmiany należy zaakceptować przyciskiem Zatwierdź. 
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7. Po kliknięciu przycisku Zatwierdź na górze ekranu pojawi się komunikat o zapisie zmian. 
Wprowadzone zmiany należy dodatkowo zatwierdzić przyciskiem OK. 

 

 
8. Zdjęcie profilowe uległo zmianie. Obraz został dodany pomyślnie. 
 

 

9. Zmiana zdjęcia profilowego. Zamieszczone w systemie zdjęcie można zmienić na inne lub 
usunąć. Aby to zrobić, należy włączyć tryb edycji, kliknąć przycisk Zmień zdjęcie. 

10. Gdy pojawi się komunikat dotyczący zmiany zdjęcia – należy wybrać przycisk Usuń. 
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11. Należy zaakceptować zmianę, klikając przycisk Zatwierdź. 
12. Po usunięciu zdjęcia przywracana jest domyślna ikona użytkownika. 
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X. Wycofanie się ze zmian 

1. Jeśli wprowadzane zmiany nie zostały zatwierdzone, można je anulować, klikając przycisk 
Wycofaj znajdujący się obok przycisku Zatwierdź. 

 

 
2. Pojawi się komunikat o utraceniu wprowadzonych zmian. Należy go zatwierdzić, klikając przycisk 

OK. 
 

 
 


